基隆市中正區正濱國民小學教職員公務加班請示單  110年03月15日
	職  稱
	姓名
	辦理事項
	加班時數
	起迄日期
	起迄時間
	備註

	○○主任
	李○○
	辦理○○活動工作人員
	計4時
	102年10月19日
至

102年10月19日
	08時00分

至
12時00分
	加班結束後一年內擇期補休。
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年  月  日
	時  分

至
時  分
	

	
	
	
	計  時
	年  月  日
至

年  月  日
	時  分

至
時  分
	

	申請人
	
	人事室
	
	校長批示
	

	指派加班主管
	
	會計室
	
	
	


附註 : 有關員工加班費之請領請依行政院人事行政局91.09.03.（九一）院授人給字第０九一００四三四八一號函辦理。

	基隆市中正區正濱國民小學教職員公務加班簽到退單

	單  位
	職  稱
	簽到時間
	加班人員

簽    到
	簽退時間
	加班人員

簽    退

	
	
	年
	月
	日
	時
	分
	
	年
	月
	日
	時
	分
	

	教務處
	教務主任
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	學務處
	學務主任
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總務處
	總務主任
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總務處
	事務組長
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


